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Jak zmigrowac stare maile, kontakty, zadania i kalendarz do
E-mail Box

Konfiguracja Outlooka dla E-mail Box za pomocg narzedzia konfigurujgcego powoduije, ze konta dotychczas
skonfigurowane przestajg by¢ dostepne. By mie¢ dostep do maili z tych kont nalezy przed uruchomieniem
konfiguratora Outlooka dla HostedExchange.pl wyeksportowac zawartose starej skrzynki.

Eksport maili, kalendarza, kontaktow, zadan itp.

= Zanim skonfigurujesz skrzynke dla HostedExchange.pl wyeksportuj stare elementy skrzynki (maile,
kalendarz, zadania i kontakty) do pliku .pst. W tym celu wybierz z menu Plik — Importuj lub eksporty...

| Bl | Edvejs  widok  Przejdido  Narzedsia
: Dewiy »

: Chwdrz »
I Zambnij wszysthie elementy

Foider »
Zarzqdzanie pikiem darych. ..
Tnpottuj lub sksportuj...

Archivizg. . .

Listavienia strony *

"y =

Druib).... Ctri+p
Tryb buforoveansgo programu Exchangs »
Praca w trybie offine

Zakodicz

= W oknie wybierz Eksport do pliku i kliiknij Dalej

1l | ﬁ
BlKreator importu i eksportu

‘wvbierz akcje do wykonania:

Import pliku iCalendar lub wCalendar {ves)
Import plilku YCARD {wef)

Import poczty internetowe] | adresom
Impork ustawier konta poczty inkernetowej
Import z innego programu lub pliku

r~ Opis

Eksport informacii programu Qutlook do pliku w celu uzvcia ich winnych programach,

< Wsterz I Dalej = I Anuluj

&
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= Nastepnie wybierz Plik folderow osobistych (.pst)

Bl Eksportowanie do pliku

Ubwarz plik bypu:

Microsoft Access

rzecinkiern (DOS)
Wartosci rozdzielane przecinkiem (wWindows)
Wartosci rozdzielane tabulatorem (DOS)

I B2

< Wstecz I Dalej = I Anuluj |

= Kliknij na najwyzszy poziom folderdw (najczesciej Foldery Osobiste) i upewnij sie, ze jest zaznaczone
Uwzglednij podfoldery.

11 !
B Eksportowanie folderdw osobistych

‘Wybierz folder, z kkdrego bedg eksportawane dane:

(&) Deleted Items

[ Drafts

[ Inbox (7a)
Journal

[ Junk E-mail

| Mates
[ Outhaox

I

L

- ¥ Uwzgledriaj podfoldery Filtruj... |
< Wshecz I Dalej = I Anuluj |

= Wskaz lokalizacje na dysku pliku .pst

Bl Eksportowanie folderdw osobistych [ | I

Zapisz eksportowany plik jako:

IC:'I,backup\,backup.pst| Przeqladaj... |

Cpcje

' Zamieri duplikaty na elementy eksportowane
" Zezwél na bworzenie duplikatdw
 Nie eksportuj duplikatcy

< Wstecz I Zakaricz I Anuluj
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Jak otworzy¢ plik archiwum (.pst) w Outlooku.

str. 3

Okresl nazwe pliku .pst pod ktorg bedzie widoczny w Outlooku np. Archiwum starych maili i kliknij OK.
by rozpocza¢ proces eksportu.

Tworzenie folderdw osobistych Microsoft

Plik: I Ciibackupibackupl .pst

Nazwa: IArchiwum starych mail]

Format: I Plik Falderdw osobistych
~Ustawienia szyfrowania

" Brak szyfrowania
% Kompresowalne szyfrowanie
" gilne szyfrowanie

~Hasto

Hasto: I

Potwierdz hasto: I

I~ Zapisz ta hasto na swojej lisdis haset

Anuluj |

Skonfiguruj Outlooka dla konta w E-mail Box, nastepnie go uruchom. Kliknij na menu Narzedzia - Opcje

1

o

odp|

5

=

. Ll Esigzka adresowa...

Marzedzia | Akcje  Pomoc

WhedlijfOdbierz

Znajds

S Organizuj
Regutyialerty...
Asystent podczas nieobecnogai...

Oczyszczanie skrzynki pocztowei...

— & Opraznii Folder Elementy usunigte

Formularze
Makro

Konta e-mail. ..
Daostosyj. ..

Opcje...

Chrl+Shift+6

L =}

orange’|
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Przejdz do zakladki Ustawienia poczty i kliknij na przycisk Pliki danych

Preferencje  Ustawienia poczty |Fnrmat poczby I Pisownia | Zabezpieczenia I Inne | Petnomacnicy I

Konta e-mail

7 Ustawienia kant e-mail i katalogdm.

N

Wyglijiodbierz
RE Ustawienia operacji wysytania i odbierania dla wiadomosci e-mail i dokumentaw,

¥ wivslij natychmiast po potaczeniu whyslijiodbierz. . |
Pliki danych

Zrniana ustawier dla plikéw, w kkdrych program Outlook przechowuje wiadomosci e-mail i

.
. dokumenty,
y‘é Pliki danych. .. |

Potaczenie telefaniczne

@ Kontrola potaczen 2 konkami telefoniczrymi,
% Ostrzeqaj przed przetaczaniem istnigjareno pofaczenia telefonicznego
" Zawsze uzywaj istnigjarego potaczenia telefonicznegn
I automatycznie wybisrz numer podezas wysytaniafodbierania w tle

W Roztacz po zakoriczeniu recznego wysytaniajodbierania

OF Anuluj Zastosuj

Kliknij na przycisk Doda...

Fliki danych
Wibierz plik danych z listy, a nastepnie Kiknij przycisk Ustawienia, aby
uzyskad wiecej informacii, lub Kiknij praycisk Otwirz folder, aby wyswietlic
falder zawierajacy plik danych. Aby przeniesd lub skopiowad te pliki, nalezy
najpierw zamknac pragram Outlook.

MNazwa | Mazwa pliku Komentarz | (stawienia,. . |
Obwirz Folder. .. |

Dodaj. .. |

Lsury |

Zamknij |

Wybierz Plik folderdw osobistych programu Office Outlook (.pst)

Mowy plik danych programu Outlook

TypYy Magazynaw

? P Ju]]
* |Plik Folderdw osobiskyeh programu Cutlook 97-2002 ( pst)

Opis
Zapewnia wigcej miejsca na magazynowanie elementdw i

folderaw, Cbstuguje wielojezyczne dane Unicode, Brak
zgodnosci 2 plikani programu Outlook 97, 98, 2000 i 2002,

QK I Anuluj

str. 4
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= Nastepnie wskaz plik zawierajgcy uprzednio wyeksportowane elementy skrzynki.

Tworzenie lub otwieranie pliku danych programu Dutlook
j @ -4 a >< L j' Marzedzia ~

Zapisz Wi
| @
Pulpit

.

Moje dokumenty

Mdj komputer

Moje rhiejsca
sieciowe

I I backup

Mazwa pliku: Ibackup.pst

Zapisz jako typ: IPIiki Folderdw osobistych (*,pst)

=l

OK I

Anuluj |

= Uzupehij wiasciwosai i kliknij OK,

S —
Foldery osobiste | x|
F

Ogdlne |

Mazwa:
Mazwa pliku:
Szyfrowanie:

Format:

e — Zmienia hasto umazliwiajace dostep do
‘—I pliku Folderdw osobistych
: Zmniejsza rozmiar pliku Folderdw
gl osobistych

Komentarz

IArchiwum skarych mail]

| Cii\backupibackup. pst

| Kompresowalne szyfrowanie

| Plik: Folderdw osobistych

Of I Cancel Apply

str. &
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= Plik z danymi pojawi sie w Outlooku, jako kolejna gatgz drzewa folderow. Plik zawierajgce maile bedzie
dostepny za kazdym razem po uruchomieniu Outlooka.

Poczta | Kalendarz [

Foldery ulubione ( peiddiemik2007 b
[ skrzyrka odbiorcza PW S CP SN
| Migprzeczytana poczia 24 25 26 27 28 29 30 o
[ Elementy wystane 123456867 i
- § 910 11 12 13 14
Wszystkie foldery poczty 15 16[17] 18 19 20 21 |
=1 E5¥ Mailbox - Jan Nowak = 222324 2 de I o |

3 Elementy usunigte (1) 23 30 31 |

@ Elermenty wystane I\stn'pad 2007
[ skrzyrka nadawcza PWSCPRSH
[ skrzynka odbiorcza 1234 )
(7| wersie roboces 567891011
" 12 13 14 15 16 17 18
[ @ Wiadomosci-smieci 13 70 21 72 23 24 75
3 Zrédra danych RSS 2627287990 1 2
ﬂFoIdery wiyszukiviania 3456 78 0 i
=1 £ Archivium staryeh mail

[ Btedy synchronizacii Maije kalendarze

(4] Deleted Items Kalendarz
[ Drafts [ Kalendarz w Archivm starych mail
[ Elementy usuniete (1} |
[ Elementy wystane | Obwadrz kalendarz udostepniony...
[ Inbox {75) Udostepnij Maj kalendarz... -
[ Junk E-mail
[ Outbox i
[ Sent Items
[ Skrzyrka nadawcza _'I .........
e |d Poczta
d Poczta
E Kalendarz )
i

Zadania
Kontak [ zadenia |
e

Moje kontakby

18] Kontakty
Kontakty w Archivurn starych maili

& Zadaria
Zadania w Archivum starych mali

Biezacy widok

Big2ary widok

@ Karty adresd @ Lista uproszczona
arty adresow . -
. . "y Liska szczegotowa
(O Szezegdtowe karty adresdw ) Zadoria sktyune
3 Mastepne 7 dni
3 Zadaria zalegte
» Wedbtug kategorii

» Przydzielanie

(C» Liska telefondw
< wedtug kategorii
3 wedbug firm

O wedtug lokalizacii

Q Wiedtug flag mankujacych 3 Wedtug osdb odpowiedzialrych

Otz kontakky udostepnione. .  Zadania wykonane
Udaostepnij Maoje kankakty. .. 0 08 czasu zadan

Dostosuj widak bigzacy. .. )
Obwirz zadania udastepnione. ..

Udostepnij Maoje zadania...
Dostosuj widok biszacy. ..

= UWAGA! Dane te nie bedg dostepne np. poprzez OWA (Outlook Web Access) poniewaz znajdujg sie
fizycznie na dysku lokalnym komputera. By byly dostepne nalezy poszczegdine maile przeniese
(przeciggnac) do skrzynki odbiorczej.
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